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Introduktion till foreningsmedlemmar

I januari 2005 invigs Mikrobiologi.net som svensk portal for mikrobiologi pd Internet och
som foreningens nya informationsplattform.

Det innebir att foreningen fran och med 2005 kommer att utnyttja en kombination av e-post
och sin avdelning p4 Mikrobiologi.net {for att halla dig informerad om nyheter, mdten och
aktiviteter. P4 mikrobiologi.net kan du ocksa presentera dig sjélv och din verksamhet, och
hitta information om kollegor, institutioner, professionella ndtverk, myndigheter och
diagnostikaforetag och mikrobiologiska resurser pé nétet.

For att du ska komma igéng snabbt och enkelt kommer hér en praktisk snabbguide om hur du
loggar in, aktiverar och kompletterar din personliga profil och anvinder Mikrobiologi.net. Jag
har anvént mina egna uppgifter i exemplen.

Gor detta nu pad direkten! Just nu dr du helt osynlig i medlemsregistret!

1. Hitta till Mikrobiologi.net

Ga till http://www.mikrobiologi.net, klicka pd Féreningar i menyn och vélj sedan din
forening. Du kan ocksa ga direkt till din forening genom att skriva in foreningens specifika
hemsidesadress http://www.mikrobiologi.net/xxx. (xxx ersétts med fmm, rfm, sfm eller
SocZEE motsvarande aktuell férening.)

2.Loggain

Liangst ned i menyn till vénster hittar du

Ej inloggad
Logaga in

Klicka pa Logga in. D4 kommer du till inloggningssidan:

Logga in
Anvandarnamn och ldsenord

Anvandarnamn: |ingvar.elissson@alinks

Lisenord;

kom ihdg anvandarnamnet (sparas i en cookie)

Glamt ditt Ldsenaord?

Om du redan har erhéllit dina inloggningsuppgifter sa anvdnd dem for att logga in. Om du har
glomt eller aldrig har erhallit uppgifterna sa klicka pa Glomt ditt 16senord?”” och fyll i din e-
postadress, sd far du inloggningsuppgifterna till dig per e-post. Detta forutsitter dock att du
har en aktuell e-postadress 1 medlemsregistret. Om inte, sa kontakta foreningens
sekreterare/personuppgiftsansvariga for att fa hjilp att komma igéng.
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3. Konfigurera din profil och komplettera dina uppgifter i
medlemsregistret.

Niér du har loggat in ser du att du ar inloggad nederst i menyn:
Inloggad
Ingvar Eliasson

- Min profil
- Logga ut

Klicka nu pa ’Min profil”. Du kommer da till din post i foreningens medlemsregister. Forsta
gingen du loggar in &r det viktigt att du gar igenom varje punkt i menyn uppe till hoger:

- - )
mm -

Installningar

- Sekretess

- Adress

- Kontaktinformation
- Presentation

- Bild

- Andra CM,

- Utskick

- findra Lisenord

- findra E-Post

3.1 Sekretess

Vilj menyalternativet Sekretess och orientera dig om sekretessnivéerna. Gor dig darefter
synlig pd Mikrobiologi.net genom att vélja ”Synlig” i rullgardinsmenyn:

Medlem - Sekretess

Sekretess

I din personliga profil kan du far varje informationsobjekt (hemadress,

rmobiltelefonnummer, .:'.:'5'”":' sjalv styra vern som kan se dina uppgifter genom
att satta sekretessnivan:

Lig = alla kan se
Mellan = alla inloggade medlermmar kan se
Hog = endast personuppaiftsansvarigia) kan se

D kan ocks3 valja att vara helt osynlig i detta register, D3 kan endast
personuppgiftsanswvarig inom din férening se information om dig oavsett vad
du satt fir behiérigheter pd dina informationsobjekt, Om du valjer att vara
osynlig 54 kan ingen hitta dig i medlemsregistret, Du &r anda fullvardig
redlern med samma behdrigheter och majligheter som synliga medlemmar,

i rekormmenderar dig att vara synlig medlem och sedan s&tta selretessnivd

pa enskilda uppgifter om dig istallet. Det kan ju vara ndgon som har intresse
aw att hitta just dig!

Synlig: Svnlig w

| Avbna || oK

Klicka sedan pa OK.
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3.2 Adress

Klicka pa adress och klicka sedan pa [Andra] i dvre hogra hornet av adressrutan for att
1) dndra sekretessniva pa din adress och 2) uppdatera adressuppgifterna.

Adress (Kontor) [&ndra]
[ skicka ev pappersutskick: till den har adressen

Selretess: Lag

Instutition: klinisk mikrobiologi och vArdhygien

Rad1: Lanssjukhuset

Postnr: 391 85

Ort: kalrmar

Land: Swerige

I faltet Lagg till adress” ldngre ned pé sidan kan du komplettera med ytterligare en eller flera
adresser. Du bor ha minst en adress i registret, foretrddesvis till din arbetsplats. Om du ar
student, tillfalligt arbetslos eller pensiondr sa racker det givetvis med hemadress.

o

Klicka pa Tillbaka” uppe till hoger pa sidan nér du ar klar.

3.3 Kontaktinformation

Under kontaktinformation kan du lagga till s& manga objekt du vill. Du sitter sekretessnivan
for varje objekt for sig. Exempel:

Medlem - Kontaktinformation

Ingvar Eliasson Sekretess
Alternativ Epost ingvar.eliasson@ltkalmar.se Lig [Andra]
2 Fax (Hem) D480-20022 Mediurn  [Andra]
2 Fax (Kontar) 0480-81738 L&g [Andra]
Minicall 0746-429225 Lag [Andra]
3 Mobiltelefan 070-5704037 Medium  [Andra]
) Telefon (Hern) 0479-40075 (stuga) Mediurn  [Andra]
) Telefon (Hern) 0480-20100 Mediurn  [Andra]
) Telefon (Kontar) 0480-448772 Lag [Andra]
Lagqg till ny

Cheriggt v

Ly till

Klicka pé ”Tillbaka” uppe till hoger pé sidan nér du ar klar.
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3.4 Presentation

Under presentation ldgger du in akademisk titel, yrkestitel och — om du vill — en kort
presentation av dig sjélv, t ex vad du har {f6r uppdrag, roller och intressen. Observera att hela
Mikrobiologi.net dr tvasprakigt. All information kan alltsé laggas in pa antingen svenska,
engelska eller pd bada spriken. Om bara ett sprak har anvénts sa visas det oavsett sprakval.
Det réacker alltsé att fylla i det ena spraket.

Klicka pa ”Spara” uppe till hdger pa sidan nér du ar klar.

3.5 Bild

Hér har du mojlighet att ladda upp en bild pa dig sjdlv, direkt fran harddisken eller en
diskett/CD i din lokala dator. Bildens visningsformat blir max 150 (b) x 200 (h) bildpunkter.
Laddar du upp en storre bild s& kommer den att krympas automatiskt. Med tanke pé det
begransade formatet ldmpar sig portrétt av typ passfoto bist.

3.6. Andra C.V.

Hér har du mojlighet att 1agga upp ditt c.v. (eller vilken annan information du vill) sé att du
alltid har den tillginglig via Internet. Satter du sekretessnivén till hog s ar det bara du sjilv
(och personuppgiftsansvarig) som ser den. Du kan sédkert rdkna ut flera fiffiga sétt att utnyttja
denna ruta. Givetvis tvasprakigt dven hir.

3.7. Utskick

Under utskick anger du vilken typ av information du vill ta emot via e-post fran
Mikrobiologi.net. Vi rekommenderar att du startar med f6ljande konfiguration:

Utskick
Utskick

|:|Ja|;| anvander inte epost och web regelbundet, och will ha alla utskick per
post,

E-postlistor
Information fran din férening

Motis nar nyheter eller méten 1agags till pa din férenings hernsida

3

Information fran faretag

3

Generell information fran mikrobiologi.net

=

Motis nar nyheter eller maten laggs till pd mikrobiologi.net's hemsﬂida (Det
ar majligt att din férening publicerar nyheter och moten har ocksa)

| Aty | | 0K |

3

Skulle du senare uppleva att det blir for mycket av det goda sa kan du gé in och avmarkera de
e-postlistor du vill slippa ta del av. (Du kan alltid ta del av dem via webben, alla meddelanden
sparas ddr.) Som minimum rekommenderar vi dock absolut att du d4r medlem 1 e-postlistorna
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“Information fran din férening” och ”Generell information frdn Mikrobiologi.net”. . I annat
fall riskerar du att missa viktig information, pdminnelser om deadlines, etc. Det dr egentligen
bara om du inte har tillging till egen e-post som du bor avmarkera dessa listor.

3.8 Andra lésenord
Byt girna 16senord da och da.

3.9 Andra e-post

Har gér du in for att

1) Andra sekretessnivé pa din priméra e-postadress. Var forsiktig med att vilja 1dg. Det 6kar
risken for att du utsitts for sd kallad SPAM.

2) Byta primir e-postadress.

Observera att du genom att byta primir e-postadress ocksé byter inloggnings-ID och adress
for e-postutskick frdn Mikrobiologi.net. Om du vill ldgga in en eller flera extra e-postadresser,
t ex till hemmet, s& gor du det under Kontaktinformation som Alternativ e-post.

Med detta hiilsar jag dig hjirtligt vilkommen till Mikrobiologi.net!

Ingvar Eliasson
Utvecklingsansvarig

Academic Links

Muraregatan 15

392 36 Kalmar

tel 0480-20100

e-post ingvar.eliasson@alinks.se
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